AGENCE
EX NATIONALE

PREFET MISSION POLITIQUE DE LA VILLE DED. CAHESIOH
DU NORD ET EGALITE DES CHANCES DES TERRITOIRES
VADEMECUM

DEPOT D'UNE DEMANDE DE SUBVENTION
“Plan Quartiers d'Eté 2022"

Ce livret vous est proposé par la Mission politique de la ville et égalité des chances (MPVEC) de la Préfecture du
Nord. Pensé comme un complément au guide de saisie de I'ANCT, vous y trouverez les points saillants auxquels
préter attention lors de la saisie de votre dossier en ligne pour le département du Nord.

Le dépbt des dossiers sur Dauphin est indispensable a leur suivi administratif et financier. Pour tout probléme
d'ordre technique, un service de support est a votre disposition (au 09.70.81.86.94 et 3 l'adresse
support.p147@proservia.fr). Vos correspondants habituels au sein de la MPVEC restent a votre disposition

pour toute autre demande.

Merci de votre compréhension et bonne lecture.


https://www.cget.gouv.fr/sites/cget.gouv.fr/files/atoms/files/le_nouveau_guide_de_saisie_janvier_2020.pdf
mailto:support.p147@proservia.fr
https://www.cget.gouv.fr/sites/cget.gouv.fr/files/atoms/files/le_nouveau_guide_de_saisie_janvier_2020.pdf
https://www.cget.gouv.fr/sites/cget.gouv.fr/files/atoms/files/le_nouveau_guide_de_saisie_janvier_2020.pdf
https://www.cget.gouv.fr/sites/cget.gouv.fr/files/atoms/files/le_nouveau_guide_de_saisie_janvier_2020.pdf

e CONNEXION

ggl?éjiécllcélDER ou rendez-vous dans l'onglet
AU PORTAILDAUPHIN> AIDES ET SUBVENTIONS du

site de 'ANCT.

usager-dauphin.cget.gouv.fr

Vous avez regu des subventions politique de la ville depuis
2015 ? VOUS DISPOSEZ DONC DEJA D’UN COMPTE.

- Si vous ne disposez pas de vos identifiants
rapprochez-vous de votre correspondant politique de la
ville au sein de la MPVEC.

Vous devrez CREER UN COMPTE si vous n’avez jamais recu de
subvention politique de la ville (ou pas depuis 2015).

ATTENTION !
- Une adresse mail ne peut étre liée qu’a un seul compte.
- Paramétrez votre boite mail afin qu’elle regoive bien les

mails intitulés "no reply" (ce qui est le cas de ceux de la
plateforme).

AGENCE
NATIONALE

DE LA COHESION
DES TERRITOIRES |

LE CGET

ACTUALITES TERRITOIRES

SGET > Appels & projets.

i a projets

THEMATIQUES

RESSOURCES

ACCES RAPIDES

Connectez-vous a votre espace personnel.

& Connexion

u Identifiant ou adresse électronique ‘

Mot de passe

Se connecter %) fP8

4
@, Récupérer mes informations de connexion R

&+ Créer un compte,

= Vos informations de connexion

s

R

Identifiant * |

Mot de passe * |

Confirmation du mot de |

passe *

= Vos informations personnelles

Civilitg * - Votre choix -



https://www.cget.gouv.fr/dossiers/subventions-de-politique-de-ville
https://usager-dauphin.cget.gouv.fr/

e “DEPOSER UNE DEMANDE D’AIDE”

Une fois connecté sur votre profil usagers,
sélectionner “DEPOSER UNE DEMANDE D'AIDE“
sur la premiére page.

Cette frise s’affichera alors.

Elle récapitule les 5 étapes successives de la
saisie de votre dossier, que ce vadémécum va
parcourir.

Il faudra cliquer sur BEI\AWIN pour enchainer
les étapes successives de votre dépot.

Dauphin

Espace Usagers

SUBVENTIONS # QUARTIERS & TERRITCIRES

e

& Jeanne LAF

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés repide & vorre tiers, vos demandes d'side par thématique, vos fils de discussion

Mes services

F Mes demandes d'aide
—4
Déposer une demande d'aide 1,
Suivre mes demandes d'aide ¢
Subvention Politique de la Ville : Préambule
Préambule Critéres d'éligihilité Votre tiers Votre dossier

Récapitulatif

Cliquez sur VA1)



1. “PREAMBULE”

Il est important d’en prendre connaissance : il
contient les nouveautés et les éléments
importants.

2.4 LIGIBILITE”

RITERES D

Cochez fol0N.

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Préambule

Le dossier dématérialisé que vous vous apprétez & remplir correspond & I version du CERFA 12156%05 de mars 2017. Vous pouvez récupérer le formulaire officiel et sa notice en diquant
sur le lien suivant : formulaire et notice du cerfa

Bonjour et bienvenue sur le nouvel outil de dépt en ligne des dossiers de demande de subvention de la Politique de Ia Ville

Vous pouver également télécharger le Guide de saisie des demandes de subvention dans DAUPHIN

4 informations trés utiles pour la saisie de votre demande

Subvention Politique de la Ville : Critéres d'éligibilité

Préambule Critares d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Critdres diéligibilité

Vérifiez votre éligibilité pour le dispositif en renseignant les critéres ci-aprés.

Sollicitezvous un financement au titre de |2 politique de laville ? * O © Non
s

R

Cliquez sur SIS\



ique de la il :

3. “VOTRE TIERS” e ——

Identification

a Généralités

Vérifiez les informations qui y figurent, et
modifiez-les le cas échéant.

7

B smzmer ReTdre |

Je suls ouje raprésnce unfe) * | Association

Dormicili&fe) En France @,’\rémngar

ATTENTION !

= Mes informations personnelles

- Veillez a la conformité de votre relevé

Nomcomplet *  Madame jeanne LAFLEUR.

d’identité bancaire (domiciliation, —
dénomination, etc) aux statuts de votre

structure.

- Le représentant légal est la personne

qui, selon les statuts, a le pouvoir - Lot que o repréesnte

d’engager la personne morale qu'il e+

représente (par exemple, le Maire pour Hom-Oinumination® | AJGREDUVENT \

une commune, le président pour une sge [nom ——
aSSOCiaﬁon...). N RNA ou 3 défaut caluidu récépissé en préfecture |wssms;aas ‘ (suite)

Numéro dinscription au regisire (article 55 du code civil
loczl)y

Dae . Volume I:l Falio I:l

I ne s’agit pas de la personne ayant
délégation de signature.

Tribunal diinstance
NAF

Sitainsarmet

Veuillez saisir un tribunzl d'instance

I 94,992

| Vauillez soisir un sit2 internet

D En

Cliquez sur VA0S



4. “VOTRE DOSSIER”
o o o o o

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

x4 \NFORMATIONS GENERALES” Tfotmatiohs GEnaTaes
ATTENTION !

Merci d’intituler votre action sous — | QE22 - NOM DE ACTION i"
la forme : R

“QE22 NOM DE LACTION". Objecfs ©

Ba “SELECTIONNEZ LE CONTRA

DE VI LLE” Thématique/Dispositif * | Education - Sport - Jeunesse

Fréquence * l “59 . H CV

Nature * | Fonctionnement global

Tapez ‘59’ et sélectionnez “59 -
HCV” dans le menu qui s’affiche.

Sélectionnez le contrat de ville # | 69 - CC Sadne Beaujolais DA CAN Mo

Description

En partenariat avec la fondation [VF et le centre sociale, lidée est dans un premier temps dintégrer 15820 jeunes
filles déja identifiés, issues des Quartiers Prioritaires Villes, sinscrivant dans le projer BASKET & ANGLAIS. De




ION DU DOSSIER”

Il est indispensable d'indiquer un ou plusieurs
quartiers prioritaires, et pas uniquement le
nom de la ville.

S “PERIODE DE REALISATION" |

Indiquez du 01/01/2022 au 31/12/2022.

= Localisation(s) du dossier

Zone géographique * l Hiérarchie quartier : National / Région / Département / EPCI / Commune / Quartier & 1%

Localisations * l Recherche l

© Hiérarchie quartier
® France
@ Auvergne-Rhdne-Alpes

|—o Rhéne

@ Communauté de
Communes de 'Ouest

Uhodanien
® TARARE

Périmatre
Nord De

Réalisation et évaluation

Le décret n* 98-1048 du 18 novembre 1938 relac & M'évzluation des polifigues publigues prévoit que « L'évaluation d'une politique publique () a pour ojet dapprécer,
dans un cadre interministériel, lefficacité de cette politique en comparant ses résultats aux objectifs 2ssignés et 2ux moayens mis en ceuvre. ». La puissance publiqus ne
peut donc pas subuentionnar un projet quil ne serait pas possible dévaluer (objectfs/&valuation), au regard de futilisation des fonds publics. I st donc nécessaire de
définir des modalités d'évaluation réalistes et rézlissbles. De plus, ici encore, montrer que [évaluation & été anticipée et prise en considération estun indice de qualicé du
projet présents.

Dats cu piriods duriafation = 01/01/2022 |5 a[ 31/12/2022 || 23<

4

Evaluztion * 1/ Indicateur: nombre ds demandeurs d'emplai ayant retrouvé un mpici de méme catégarie, dans les 6 (1]
mois
Iéthode dévaluation : enguéts tléphonique dans les & mois de |2 fin de parcours
2/ Indiczreur : Efficacité - nombre de participants ayant obtenu au moins un ROV
Méthode d'évaluation : synthése périodique des comptes-rendus des znimateurs emploi
3/ Indiczteur : Adhésion - taux de présence zux séances d'accompagnement
Méthode d'évaluation : synthése des feuilles de préssnce
4/ Indicateur : satisfaction des paridpants

PPN i - s e frnr

B A

Cliquez sur U\



5. “BUDGET PREVISIONNEL”

SERIEe 3 : Sélectionner “ANNUELLE”.

ATTENTION ! Veuillez ne pas sélectionner
"PLURIANNUELLE”, sauf en cas de CPO validée
par I'Etat.

SHEVIREESIYI3 : Sélectionner “2022”,
4 ‘RECETTES” B

Pour la subvention ETAT :

Cliquez sur l'icone ”I” a droite de la ligne

Etat.
Tapez “59”... une liste de financeurs
apparaitra.

Choisissez bien “59-ETAT-POLITIQUE DE LA
VILLE”, puis inscrire le montant sollicité.

ATTENTION ! Sans le bon financeur, votre
demande ne pourra étre traitée par notre
service et la mise en paiement de votre
subvention impossible.

A4 et cliquez sur UIVANT

s [ANNUELE B

T SR
2022 tiqude la Ville - Pigces
4

Hoturnents seec l4s exlensions

74 -SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 20 000,00 £ HT

Préambule Critéres d'eligibilite Votre tiers Vatre dossier Recapitulatif
E Piéces
Veuillez gjouter les piéces nicessaines 3 la prise en comple de voue demands
© Documents @ Statuts de forganisme
Vous pouves seulement ddpuser des w

Etat: préciser le(s) ministére(s)
sollicité(s), directions ou services
déconcentrés sollicités

20 000,00 €

MMINISTERE-TRAVAIL-EMPLOI

59-ETAT-POLITIQUE DE LA VILLEs,

AUVERGMNE-RHOME-ALPES-POLITIQUE-
VILLE

1000000 = @
2000,00= =8 @
200000= =] @

@ Délegotion de signature peur attestation sur Monneur
Vs pouves idléchargsr le medele el
@ Autre pigce
Jeindre wue aulre pidee gue vous jegeres utile de parter 3 m
o




6. “PIECES A FOURNIR”

VOTRE DOSSIER SE DOIT D’ETRE COMPLET !
Merci de déposer tous les documents demandés.

Dans l'onglet WASRIAIIIZeH veuillez également
joindre :

Subvention Politique de la Ville : Récapitulatif

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

) (1h .
- I'éventuelle délégation de signature. s AT

[B Récapitulatif des informatians saisies

i " I
Veuillez aéposer Mattestation de déclaration sur Phanneur. S

'R
@© Attestation sur 'honneur *

Vous pouver célécnarger & modéie ic

ATTESTATION SUR L'HONNEUR SIGNEE.pdf (72.28 Ka)

o] ‘ Description ‘
1

FRIANINYA et cliquez sur UV ‘ T N

Vatra demands sera alors Transmisa et prise &n charge pour iNStruction par Nos Services.



7. “RECAPITULATIF”

Imprimer le modéle d’attestation sur I’honneur joint
et le faire signer par le représentant légal ou son
délégataire (dans ce cas, ajouter en piéce jointe la
délégation de signature dans la liste des pieces a
fournir).

Vous pourrez alors ajouter la copie numérisée
(remplie et signée) de cette attestation.

ATTENTION !

Avant de cliquer sur |, vérifiez bien le
RECAPITULATIF des informations saisies, car la
demande ne sera plus modifiable une fois
transmise.

8. “CONFIRMATION”

Vous pouvez imprimer votre demande sous format
CERFA.

Cliquez sur IS,

Vous recevrez alors un mail de confirmation de
dépot de demande. Veillez a sa bonne réception !

Subvention Politique de la Ville : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

1,

Récapitulatif de la demande.pdf
‘ ; S
Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.

=

.



